
网上签约管理系统操作手册（学生端）

1、上海高校学生激活

1.1 输入访问的 URL

系统访问地址：https://www.firstjob.shec.edu.cn/home/

打开后的页面。如下图：

点击学生服务去向登记进入登录页面。如下图：

https://www.firstjob.shec.edu.cn/home/


1.2 上海高校学生激活

点击登录页面【上海高校学生激活】按钮，进入激活页面。如下图：

1.3 输入激活信息

在激活页面输入相关表单信息，填写完成后，点击【点击激活】按钮，完成激活操

作。如下图：



2、系统登录

2.1 输入访问的 URL

系统访问地址：https://www.firstjob.shec.edu.cn/home/

打开后的页面。如下图：

点击学生服务进入登录页面。如下图：

https://www.firstjob.shec.edu.cn/home/


2.2 账号密码登录

2.2.1 输入账号密码操作

在登录界面输入对应的账号、密码、验证码、点击【登录】按钮进行登录。如下图：



2.2.2 查看输入密码操作

如果不确定输入的密码是否正常，可以查看输入的密码。如下图：

2.2.3 账号或密码错误提示

如果账号或密码错误，会出现如下错误提示，如果重复输入错误 4 次，账号会被锁

定。如下图：



2.3 忘记密码操作

2.3.1 重置密码

如果忘记登录密码，可以在登录页面进行重置密码。如下图：

2.3.2 进入重置页面

点击【重置密码】按钮后，会进入重置密码页面。如下图：



2.3.3 提交重置

在忘记密码页面输入对应的信息后，点【重置】按钮提交重置。如下图：

2.4 一网通办登录

在登录界面点击【一网通办】按钮，进入一网通办登录界面。如下图：



3、就业上报

3.1 就业上报

点击左侧导航栏【就业上报】->【就业上报】，进入就业填报列表页面。如下图：



点击【填报】按钮，进入到就业方案填报页面，填写毕业去向及信息登记号，其余

表单信息系统自动带入，填写完成后，点击右上角【保存】按钮。即可完成信息填报。

如下图：

保存成功后，网上签约列表数据被展示，签约状态为【待单位确认】。如下图：

企业单位确认好后，签约状态变更为【待学生确认】，点击操作栏中【查看】按钮，

进入学生确认页面。如下图：



确认无误后，点击【确认签约】按钮，完成签约，签约状态变更为【待学校确认】。

如下图：

学校确认完成后，签约状态更新为【已签约】。如下图：


